
 

 

Online-Terminkalender des Vereins „Digitalcourage e.V.“ 

Datenschutzhinweise zur Nutzung des Online-Terminplaners poll.digitalcourage 

Stand: 14.02.2020 

 

1. Zum Online-Terminplaner 

Dieser Online-Terminplaner ist ein Hilfsmittel zur Abstimmungen von Terminen oder 
zur Durchführung von Umfragen. Für Online-Votings und rechtsverbindliche Ab-
stimmungen ist dieser Dienst allerdings nicht geeignet, weil mehrfache Stimmabga-
ben derselben Person möglich wären. 

Anbieter ist der Verein: 

Digitalcourage e.V. 

Marktstraße 18 

33602 Bielefeld 

 

So finden Sie den online-Terminplaner: https://poll.digitalcourage.de/ 

 

  

An alle Mitarbeiter*innen 
 

Vermerk 

Kreis Segeberg | Der Landrat 

Gemeinsame Datenschutzbeauftragte 
 
Olaf Kuhlbrodt 
  
Haus B, Zimmer-Nr. 124/B 
Hamburger Straße 30 
23795 Bad Segeberg 
 
Tel. +494551/951-9281 
Fax +494551/951-99855 
E-Mail 
olaf.kuhlbrodt@segeberg.de 
 
Aktenzeichen: 
Online-Terminkalender 
(bitte stets angeben) 
 
Bad Segeberg, den 27.01.2022 
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Da personenbeziehbare Daten mithilfe des Terminplaners verarbeitet werden, erhal-
ten Sie hier einige Datenschutzhinweise sowie einen Vorschlag für Informationen 
zum Datenschutz an die betroffenen Teilnehmerinnen und Teilnehmer. 

 

2. Datenschutzhinweise zur Nutzung des Terminplaners 

 

a) Ihre Daten 

Bei der Erstellung Ihrer Terminumfrage können Sie bereits datensparsam agieren 
und nur Frau/Herr Nachname sowie Ihre dienstliche E-Mail-Adresse angeben. Bitte 
achten Sie darauf, dass Ihre Vertretung im Notfall die Umfrage weiter bearbeiten 
kann. Als Autor/-in wird Ihnen dafür ein Link für die Administration an die ein-
gegebene E-Mail-Adresse gesendet. Auch erhalten Sie einen Einladungslink, den Sie 
an die Teilnehmenden weiterleiten können. Sie können sogar auf die Eingabe Ihrer 
E-Mail-Adresse verzichten. Denken Sie in diesem Falle jedoch daran sich den Admi-
nistrationslink zu hinterlegen. 

 

b) Inhaltsdaten 

Bitte vermeiden Sie beim Titel der Umfrage und der Beschreibung personenbezoge-
ne oder personenbeziehbare Daten, vertrauliche Angelegenheit, Betriebs- und Ge-
schäftsgeheimnisse bekannt zu geben, es sei denn es ist Ihnen erlaubt. 

 

c) Einstellungsmöglichkeiten 

Der Einladungs-Link kann zum Thema angepasst werden. 

Kommentare können ausgeblendet werden. Sollten Sie die Kommentare für alle les-
bar einstellen, informieren Sie bitte die Teilnehmenden darüber. Es gibt auch die 
Möglichkeit, dass diese nur ihre eigenen Kommentare an die Autorin bzw. den Autor 
lesen können. 

Bitte geben Sie ein Ablaufdatum ein. Personenbezogene Daten sind zu löschen, so-
bald sie nicht mehr erforderlich sind, in der Regel am Tage nach der Veranstaltung. 
Bitte achten Sie auch auf andere Kontaktmöglichkeiten zu den betroffenen Perso-
nen, falls Ihnen im Notfall der Terminplaner nicht (mehr) zur Verfügung steht. 

Über den CSV Export können Sie sich eine Excel-Tabelle über die Abstimmung aus-
drucken. Bitte beachten Sie auch hier die o.g. Löschvorgaben. 
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2. Datenschutzinformationen für teilnehmende Personen 

 

Bitte passen Sie das nachfolgende Muster auf Ihre Datenverarbeitung an. Daten-
schutzrechtliche Informationspflichten müssen nicht erneut erfolgen, wenn diese 
bereits den teilnehmenden Personen bekannt sind. Daher wird empfohlen, die nach-
folgende E-Mail als Nachweis zu speichern. Bei einer erstmaligen Umfrage könnte 
die Muster-E-Mail an die Teilnehmenden wie folgt lauten: 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

herzlich lade ich Sie zu unserer Terminumfrage für … (z.B. das Datenschutzmeeting) 

ein. Die Umfrage ist unter folgendem Link erreichbar: 

https://poll.digitalcourage.de/datenschutzmeeting 

Datenschutzhinweise 

Ihre Teilnahme an dieser Terminumfrage ist freiwillig. Daten der Terminplanungen 
und Umfragen werden ausschließlich in Deutschland beim Verein Digitalcourage e.V. 

in … 

gespeichert, nicht an Dritte weitergegeben und für keinen anderen Zweck außer der 
jeweiligen Terminplanung verwendet. Zugang erhalten Personen durch den Abstim-
mungslink. Hier genügt es, mit der Angabe Frau/Herr Nachname bzw. Name der 

Organisation an der Umfrage teilzunehmen. Auch eine pseudonyme Nutzung wäre 
möglich. Sie haben die Möglichkeit, Ihre eigene E-Mail-Adresse zu hinterlegen, wenn 

Sie Ihre Abstimmung erneut bearbeiten möchten, Sie erhalten dann auf Ihre E-Mail-

Adresse Ihren persönlichen Zugang zu Ihrer Abstimmung. 

Diese Abstimmung erfolgt geheim - nur die Autorin bzw. der Autor sieht Namen und 

Ergebnisse. 

ODER: 

Bitte beachten Sie, dass alle Teilnehmenden Ihre Abstimmung und Ihren Kommen-

tar lesen können. 

Die Datenübertragung erfolgt verschlüsselt über https. Weitere Informationen ent-
hält die Datenschutzerklärung des Vereins: https://digitalcourage.de/datenschutz-

poll 

 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Absenderin bzw. den Absender. Unsere be-
hördliche Datenschutzbeauftragte erreichen Sie unter: datenschutz@elmshorn.de. 

Sie haben das Recht auf Auskunft nach Art. 15 DSGVO, Berichtigung nach Art. 16 
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DSGVO, Löschung nach Art. 17 DSGVO, Einschränkung der Verarbeitung nach Art. 
18 DSGVO, ein Widerspruchsrecht gegen die Verarbeitung nach Art. 21 DSGVO und  

ein Beschwerderecht bei einer Aufsichts-behörde nach Art. 77 DSGVO; unsere Auf-
sichtsbehörde ist: Landesbeauftragte für Daten-schutz, Unabhängiges Landeszent-

rum für Datenschutz Schleswig-Holstein,  E-Mail: mail@datenschutzzentrum.de 

 

Mit freundlichen Grüßen 

I.A. 

 

 

Sind die Hinweise bei Folgeumfragen zu einem bestimmten Thema bereits allen 
Teilnehmenden bekannt, kann dann auch nur der Link zu den Datenschutzhinweisen 
des Vereins Digitalcourage e.V. mitgeschickt werden. 

 

 


