
Regel in Outlook für Personalratsmitglieder erstellen 

 

Outlook – Start – Regeln – Regeln und Benachrichtigungen öffnen 

 

„OK“ 



 

„Weiter“ 



 

Die markierte Bedingung muss nun im 2. Schritt definiert werden. 

Dazu bitte den blauen Bereich „einer Person/öffentlichen Gruppe“ anklicken und 
alle Personen auswählen, die zum PR gehören. Dazu jeweils den Namen eingeben 
und mit „Enter bestätigen“. Erst wenn alle Namen dabei sind „OK“ drücken. 



 



 

 

„Weiter“ 



 

 

Die markierte Bedingung muss nun im 2. Schritt definiert werden. 

Dazu bitte den blauen Bereich Vertraulichkeit  anklicken und „privat“ auswählen. 



 

„OK“ und „weiter“ 



 

Hier nichts auswählen und „weiter“ 



 

Namen vergeben, Haken bei „diese Regel aktivieren“ ggf. setzen und „Fertig 

stellen“ 

 

„OK“ 



 

„Übernehmen“ 

Das war es schon☺ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Wenn Personen geändert werden sollen, weil z.B. ein neuer PR gewählt wurde, 

wird wie folgt vorgegangen: 

Outlook – Start – Regeln – Regeln und Benachrichtigungen öffnen 

 



Den gelb markierten Bereich anklicken. 

 

In dem gelb markierten Bereich alle Personen entfernen, die nicht mehr dem PR 
angehören. 

Unter „suchen“ den Namen eingeben, den man hinzufügen möchte: 



 

Den jeweiligen Namen mit Doppelklick auf den Namen bestätigen. 



 

Übernehmen auswählen und anschließend mit OK bestätigen. 

 

Fertig☺ 

 

Viele Grüße 

Angela Luckow 

 

 

 

 

 

 


